INSTRUCCIONES PARA LAS SESIONES DE LA PRIMERA

EVALUACION CURSO 2020/21

DESARROLLO DE
LAS SESIONES
DE EVALUACION

Jefatura de estudios convocara a cada equipo docente a través de los equipos
docentes que hay creados en Teams. Simplemente habra que pinchar en General, y
se ira incorporando el “profesorado segun el calendario planificado para cada unade
las sesiones (NO pinchar en REUNIRSE, sino en “UNIRSE” ya que la reunidn ya estd
creada por cada jefa de estudios).

Una vez convocada la sesion de evaluacion por jefatura de estudios, los tutores
pasaran lista para comprobar que estd presente todo el profesorado que forma el
equipo docente del grupo

Los tutores comprobaran con anterioridad a la celebracion de las sesiones de
evaluacién, que aparecen puestas todas las calificaciones en Delphos (CON UNA
ANTELACION DE 24 HORAS). En caso de faltar alguna materia o mddulo, avisaran al
profesor en cuestion para que estén subidas antes del comienzo de la sesion de
evaluacion.

Las sesiones de valuacidn se ajustaran al tiempo establecido, es importante respetar
la puntualidad para no perjudicar al resto de equipos convocados esa tarde

CALIFICACIONES
DE PENDIENTES

Una vez que reciba jefatura de estudios, por parte de los departamentos, las
calificaciones de pendientes de cada grupo, las entregara al tutor en la hoja excell
correspondiente.

El tutor/a introducird las calificaciones de las materias pendientes en Delphos vy el
profesor responsable comprobard en la sesidn de evaluacién que no hay ningin error

ACTAS DE
EVALUACION

Los tutores llevaran preparado un borrador del ACTA DE EVALUACION de forma que
Unicamente el equipo docente corrobore lo que el tutor haya recogido previamente
del grupo. De esta forma sdlo se afiadiran las aportaciones concretas o individuales
que se realicen de cada alumno o cualquier modificacién que se proponga al borrador
presentado por el tutor/a.

Los tutores dispondran de dos dias para subir el acta de evaluacion en formato pdf
al equipo y canal correspondiente de Teams.

INFORMES
INDIVIDUALES
DE EVALUACION

10.

11.

Para ESO, bachilleratoy F.P. basica: Todo el equipo docente de cada grupo de la ESO,
bachillerato y F.P. basica habra rellanado los Informes Individuales de cada alumno,
que se rellenan directamente en Teams en cada equipo docente, en su
correspondiente canal (fecha limite el 5 de diciembre). NO DESCARGAR EL MODELO,
se rellena directamente en el mismo Teams.

El profesorado rellenara los informes de evaluacién de forma que TODOS los alumnos
tengan alguna informacion o comentario, en su informe, incluido aquellos que sus
resultados académicos hayan sido muy favorables. No es adecuado visualizar un
INFORME INDIVIDUAL de un alumno con todo en blanco (siempre se puede dar
algun consejo, orientacidn o comentario de animo o felicitacion por el trabajo bien
hecho)

Los Informes Individuales se enviaran por Papas a cada alumno en pdf (consultar en
jefatura de estudios la forma de convertirlo en pdf individualmente, si alguien no
sabe hacerlo)

ENTREGA DE
NOTAS Y
SUBIDA A PAPAS

12.

ENTREGA DE NOTAS: 9 DE DICIEMBRE.

A TRAVES DE PAPAS LAS FAMILIAS PODRAN VISUALIZARLAS (no hay que enviar nada por
correo, nientregar en papel).



DE LOS 13. PARA EL TUTOR: RUTA A SEGUIR EN PAPAS PARA SUBIR LOS INFORMES
INFORMES INIDVIDUALES:

INDIVIDUALES Entra en Papds y selecciona en “SEGUIMIENTO DEL ALUMNADO” > “INFORMES DE
EVALUACION”> Seleccionar tu grupo de tutoria, y en cada alumno pinchar para que
se abra la pantalla que se llama DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA EVALUACION

DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA EVALUACION

Awmno: [HIFTT IR W1

Convocatoria: | Primera Evaluacion ~| *

Materia: v NO SELECCIONAR MATERIA, DEJARLO EN BLANCO

Tipo documento: Informe individualizav *

Ficheros adjuntos
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