Itinerarios formativos CFGS de Administracion y Finanzas modalidad elearning

La modalidad de e-learning da respuesta a aquellos alumnos que por su situacidon personal no
pueden seguir estas ensefianzas de forma presencial, y en algunos casos no dispone de mucho
tiempo de dedicacidn al estudio.

En la modalidad presencial, el Ciclo Formativo tiene una duraciéon de 2 cursos académicos,
cursando en el primer curso seis mddulos profesionales y en segundo curso otros seis. En la
modalidad e-learning el alumno puede matricularse en los mddulos que quiera, siempre que
no supere las 960 horas anuales. Para orientar al alumno que se inicia en este Ciclo Formativo,
a continuacién describiremos unas recomendaciones en funcién del nimero de afios que tiene
previsto para cursar el Ciclo Formativo, teniendo en cuenta la disponibilidad de tiempo para el
seguimiento de las ensefianzas.

OPCION 1

PRIMER CURSO

MODULOS HORAS DEDICADAS A LA SEMANA
Gestidn de la documentacién juridica y 3
empresarial
Recursos humanos y responsabilidad social 3

corporativa

Ofimatica y proceso de la informacion 7

Proceso integral de la actividad comercial 5

Comunicacidn y atencion al cliente 4

Formacidn y orientacion laboral 3

TOTAL 25

SEGUNDO CURSO

MODULOS HORAS DEDICADAS A LA SEMANA

Gestién de recursos humanos 3

Gestion financiera

Contabilidad y fiscalidad

Gestidn logistica y comercial

Simulacion empresarial
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Inglés

TOTAL 23




TERCER CURSO

MODULOS HORAS
Formacién en centros de trabajo 400
Proyecto de administracién y finanzas 40

OPCION 2

PRIMER CURSO

MODULOS HORAS DEDICADAS A LA SEMANA
Recursos humanos y responsabilidad social 3
corporativa
Ofimatica y proceso de la informacion 7
Proceso integral de la actividad comercial 5
TOTAL 15
SEGUNDO CURSO
MODULOS HORAS DEDICADAS A LA SEMANA
Gestidon de la documentacion juridica y 3
empresarial
Comunicacidn y atencion al cliente 4
Formacidn y orientacion laboral 3
Gestién de recursos humanos 3
Gestion financiera 4
TOTAL 17
TERCER CURSO
MODULOS HORAS DEDICADAS A LA SEMANA
Contabilidad y fiscalidad 4
Gestion logistica y comercial 3
Simulacion empresarial 4
Inglés 5
TOTAL 16
CUARTO CURSO
MODULOS HORAS
Formacién en centros de trabajo 400
Proyecto de administracién y finanzas 40




